UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: (¢ /QD-STP Khénh Hoa, ngay 4 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luin chuyén,
tir chirc, mién nhiém doi véi cong chire, vién chire thuge S¢ Tw phap

GIAM POC SO TU PHAP TINH KHANH HOA
Can cur Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic;

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chire;

Can ctr Quyét dinh s 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh
phi vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém cén b, cong chirc lanh dao:

~ Cén & Hudng dan s6 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 ciia Ban T6 chirc Tinh ay
vé thuc hién Quy ché bd nhiém cén bd va gidi thicu can bd ng cur;

Cin cir Quyét dinh s6 2176/QD-UBND ngay 10/8/2015 cua Uy ban nhén dén
tinh Khanh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc
cua SO Tu phap;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong S¢ Tu phap,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén. tir chirc, mién nhiém doi véi cong chire, vién chirc thuge So
Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hicu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong So, Thu truéng cac don vi thude, true thude S& chiu
trach nhiém thi hanh quyt dinh nay.,. jork
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- Lanh dao So;
- Cac phong, Trung tdm thudc So;
- Luwu VT, VP.
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UBND TINH KHANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap — Tw do — Hanh phuc

, QUY CHE
Vé trinh tu, thi tuc bo nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luin chuyén, tir chire,
mién nhiém, d6i véi cong chirc, vién chire linh dao thude S& Tu phap
(Kém theo Quyét dinhs6  /OD-STP ngay  thdng 6 nim 2017
ciia Gidm déc So Tw phdp)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh céc budc thuc hién viéc bd nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, min nhiém cong chire, vién chirc gdm cac chic
danh: Truong phong, Pho Truong phong chuyén moén thude S¢ va tuong duong;
Giam ddc, Pho Giam dde cac don vi true thude S& va tuong duong.

2. P6i véi chirc danh Chanh Thanh tra S&, thuc hién theo quy dinh nay va y
kién chap thuan ctia Chanh Thanh tra tinh.

3. Viéc bo nhiém céc chic danh lanh dao S¢ (thude dién Ban Thuong vu
Tinh 1y quan 1y) thuc hién theo Huéng dan sé 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cua
Ban T6 chirc Tinh ay va Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac bo nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém, doi véi cong chire, vién chire

1. T4p thé lanh dao co quan (bao gom cap uy, lanh dao So), lanh dao cac don
Vi xem Xeét, quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém
hoac tir chirc di véi coéng chire, vién chire theo phan cap quan ly va ding quy
trinh, thu tuc; bao dam dan chu va phat huy ddy du trach nhiém, quyén han cua
tirng thanh vién, nhét 1a ngudi dimg dau co quan, don vi;

2. Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu ciia co quan, don vi va can clr vao pham
chét, dao dure, 18i séng, nang luc va so trudong cua cong chire, vién chue.

3. Bao dam tinh 6n dinh cua bd may, tinh ké thira va phat trién cua déi ngil
cong chire, vién chire; nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong ctia co quan, don
Vi.
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4. Cép c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém thi ciing c6 tham quyén quyét
dinh bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, mién nhiém hodc chap nhan don tir
chire cua cong chire, vién churc [anh dao.

Diéu 3. Tiéu chuén va diéu kién bo nhiém

1. Tiéu chuan:

1.1. V& pham chét dao dtrc:

- Chép hanh day @t moi chu truong, chinh sach ciia Pang; phép luat cua nha
nudc;

- Guong mau vé dao duc, 16i sdng; ¢6 tac phong dan chu, sdu sat voi quan
ching; c6 kha nang tap hop, giit gin doan két noi bo;

- C6 ban linh chinh tri viimg vang; d4u tranh chéng tu tuong bao thu, tri tré;
kién quyét dau tranh chong tham nhiing, lang phi.

1.2. V& nang luc quan ly, diéu hanh:

- C6 kha nang nghién ctru, huéng dan va t6 chirc trién khai thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach cong tac cia cép trén cling nhu tham muu, dé xuét cac
chuong trinh, ké hoach cong tac cho lanh dao co quan,

- C6 kha nang t6 chire, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua don vi dé thuc
hién nhiém vu duoc giao;

- C6 kha nang tong hop, ndm bit tinh hinh, phat huy dugc tri tué tap thé cua
can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

1.3. V& hiéu biét:

- Nam ving chu truong, duong 10i, chinh sach cua Pang, phap luat cta nha
nudce va cac van ban quy dinh veé linh vuc cong tac cua don vi va céac linh vuc khac
co lién quan;

- Am hiéu tinh hinh thyc tién cua co quan, don vi va clia nganh dé phuc vu
cho cong tac.

1.4. Vé trinh d¢:
- C6 bang tot nghiép Dai hoc luat trd 1én;

- C6 gidy chimg nhén da hoc 16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién tro 1én;

- C6 Bang tot nghiép 1y luén chinh tri tur Trung cép trd lén;

- C6 trinh @6 tin hoc can ban, biét su dung thanh thao may tinh trong cong
tac quan ly diéu hanh va phuc vu chuyén moén nghiép vu;



- Co6 trinh d6 ngoai ngir: Chung chi A trg 1én.

1.5. Vé chitc danh nghé nghiép: Béi véi viée bd nhiém ngudi ding diu cac
don vi su nghiép truc thudc S& con phai cé tiéu chuan nhu sau:

- B6 nhiém Truéng Phong Cong chimg: Phai la Céng chimg vién;

- B6 nhiém Giam dbc Trung tdm Trg gitp phép ly Nha nudce: Phai la Tro
giup vién phép ly;

- B6 nhiém Giam déc Trung tam dich vu Bén du gi4 tai san: Phai la D4u gia
vién.

2. Diéu kién:

2.1. Pat tiéu chuan chung cua cong chire, vién chirc va tiéu chuan cu thé cua
tirmg chirc danh bé nhiém theo quy dinh ctia Dang, nha nudc va nganh Tu phap.

2.2. C6 hé so, ly lich day du, r5 rang.

2.3. Tudi bé nhiém:

- Cong chire, vién chic bd nhiém 1an dau khéng quéa 55 tudi déi voi nam,
khéng qua 50 tudi ddi véi nir, tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém;

- Cong chure, vién chic da thoi gilt chie vu lanh dao, sau mot thoi gian cong
tac, néu duoc xem xét dé bd nhiém giir chirc vu lanh dao thi didu kién vé tudi thuc
hién nhu quy dinh khi b nhiém lan dau;

- Cong chuec, vién chie dang giit chie vu lanh dao, quan ly dugc b nhiém
lai chire vu d6 hodc dugce giao chirc vu maéi tuong duong thi khong tinh tudi bd
nhiém lan dau nhu quy dinh néu trén.

2.4, Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.5. Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir hinh thtre khién trach dén
cach chtre.

Piéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han giir chirc vu 1a 05 nam tinh to ngay bd nhiém, bd nhiém lai va
duoc ghi trong quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai.

2. Thoi gian cong chire, vién chirc duge giao quyén cép truéng hodc phu
trach don vi khéng tinh vao thoi han bé nhiém.

3. Bbi voi cdng chuce, vién chic lanh dao duoc diéu dong, bo nhiém giir
chitc vu méi (hodc chuyén sang mét don vi khac) tuong duong véi chic vu cii
(cung hé sb phu cép chire vu lanh dao), thoi han giit chirc vy tinh tir ngay dugc bo
nhiém chirc vu méi. Truong hop thay déi chirc vu lanh dao do thay doi tén goi to



chtrc thi thoi han gilr chirc vu tinh tir ngay duoc bd nhiém chic vu cii, trir truong
hop phép ludt cé quy dinh khéc.

4. Pi voi cong chire, vién chirc 1anh dao con thoi gian cong tac tir 03 nam
tr& 1én tinh dén tudi nghi huu, khi dugc bb nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu;

5. Déi vdi cong chie, vién chire 1anh dao con thdi gian cong tac dudi 03 nam
tinh dén tudi nghi huu, cip c¢6 thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gift
chtic vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi huu.

Diéu 5. Trach nhiém va thAm quyén bo nhiém

Trong pham vi tham quyén theo phan cap quan ly cong chirc, vién chirc cua
So:

1. Tap thé lanh dao S& cho chu truong vé kién toan té chire bd may, can bod
va nhan xét, danh gia vé nhéan su duoc dé xuat. Ngudi duge gidi thiéu néi chung
thudc dién quy hoach vao chuc danh bd nhiém.

2. Céac chi bg, 1anh dao don vi thudc va truc thudéc So thao luédn, nhan xét
danh gia cong chire, vién chitc dé nghi cap trén cé tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé nghi bd nhiém cong chire, vién chire phai chiu trach
nhiém vé nhéan su do minh dé nghi.

4. Tham quyén cua Giam ddc So:

- Quyét dinh bd nhiém céc chirc danh: Truong phong, Phé Trudng phong
thudc So; Pho truong céc don vi su nghiép truc thude So; Trudng, Phé phong va
Trudng chi nhanh thudc Trung tdm Tro giup phap ly Nha nudc;

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh bd nhiém déi véi cac chic
danh lanh dao S¢ (thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly) va Trudng cac don
vi sur nghiép truc thude Sé.

Chuwong 11
BO NHIEM
Dié¢u 6. Trinh tu, thi tuc b nhiém
1. Do6i véi nguon nhan su tai cho.
a) Budc 1: B4o cdo xin chu truong va dé xuét nhan su bd nhiém.

- Trén co s& ngudn cbng chirc, vién chic trong dién quy hoach da dugc
Giam doc S¢ phé duyét, Thu truong cac don vi thude va truc thude So (sau day goi
tdt 1a don vi) trinh Gidm dbc S& (qua Vian phong S&) van ban xin chu truong va dé
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xuat nhan sy, néi rd yéu cau, sb luong va du kién phan cdng cong tac dbi voi cong
chire, vién chuc duge dé nghi bd nhiém.

- Vin phong Sé tong hop, trinh tap thé 1anh dao S& xem xét cho chu truong
thuc hién quy trinh bé nhiém déi voi cac truong hop dé xuét. Sau khi dugc tap thé
lanh dao S& dong y vé chu truong, cac don vi tién hanh cac ndi dung trude khi thuc
hién budc 2, gom:

- Cé nhén dugc dy kién dé nghi b nhiém lam ban ty nhén xét, danh gi4
(theo mau s6 02-BN/BNL - Hudng dan s6 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 ctia Ban
T6 chtrc Tinh uy)

- Pon vi dé nghj Dang ty S¢ c6 van ban xin y kién nhén xét, danh gia cta
cp Uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh céng chire, vién chire du kién dé nghi
bo nhiém (theo mau s6 04-BN/BNL - Hudng dan s 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011
ctia Ban Té chuc Tinh ay)

- T chirc hop Chi bo dé tham gia v kién:

+ Cé nhén cong chirc, vién chire du kién dé nghi bd nhiém bdo cdo ban tu
nhan xét, danh gia

+ Chi bd thao luén, gép y

+ Chi bo tom tit két luan wvu diém, khuyét diém cta céng chirc, vién chirc du
kién dé nghi bé nhiém.

Ban tu nhén xét, danh gia; y kién nhan xét ctia Chi bd noi cong tac va nhan
xét, dénh gia ctia cAp Uy noi cu tri vé ban than va gia dinh céng chire, vién chuc du
kién dé nghi bé nhiém dugc bao cdo trudc Hoi nghi cua don vi va Hoi nghi tap thé
lanh dao So.

b) Budc 2: T6 chirc Hoi nghi léy y kién tin nhiém tai don vi

Pon vi t6 chire Hoi nghi thao luan théng qua nhén xét, danh gia dé lay y kién
cua cong chire, vién chire va nguoi lao dong trong don vi

- Thanh phan tham gia liy y kién: cong chic, vién chirc va ngudi lao dong
trong don vi.

- Trinh tu Hoi nghi lay y kién:

+ Trao ddi thao lusn vé yéu cau bd nhiém, tiéu chuan can bo trude khi bd
nhiém giir chuc vuy;

+ Théng bao danh sach can bo do lanh dao don vi gidi thiéu; tom tét 1y lich,
qua trinh hoc tdp, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat
yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;



+ Gioi thiéu bd sung (ngoai danh séch nhan su do 1anh dao don vi gidi thiéu)s

+ Ghi phiéu 14y ¥ kién (theo mau s6 06-BN - Hudéng dan s6 06-HD/TCTU
ngay 11/7/2011 caa Ban T6 chic Tinh uy).

Két qua phiéu tin nhiém cé gié tri tham khao quan trong, 1a mot trong nhimg
cin ot dé xem xét, nhung khong phai la can cr duy nhét va chi yéu dé quyét dinh.

Nhéan su dé nghi bé nhiém phai dugc da sb thanh vién du Hoi nghi tan thanh
(trén 50% s phiéu dong ¥), néu két qua bd phiéu chua qua 50% s phiéu dong y
thi 1anh dao don vi bdo cdo Ién tap thé lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

Truong hop lanh dao don vi gidi thiéu 02 nguoi cd s6 phiéu ngang nhau thi
chon nhan su do ngudi dimg dau don vi gidi thiéu dé trinh, dong thoi béo céo day
du céc y kién khac nhau dé tap thé 1anh dao S& xem xét, quyét dinh.

¢) Budce 3: Té chitc Hoi nghi tap thé lanh dao So

- Thanh phan Hot nghi: Tap thé lanh dao so.

- Trinh tu HQ1 nghi:

+ Thong bao két qua ldy y kién tham do tin nhidm trong Hoi nghi lay y kién
tin nhiém tai don vi déi v&i cong chirc, vién chirc du kién dé nghi bd nhiém:;

+ Trén co so tu danh gia, nhan xét ctia ca nhan céng chirc, vién chirc, nhan
xét danh gia ctia Chi bd, nhén xét, déanh gia ctia cap iy noi cu tri vé ban than va gia
dinh cong chirc, vién chire du kién dé nghi bd nhiém; 26p y ctia Hoi nghi lay y kién
tin nhiém tai don vi, tap thé lanh dao S¢ trao ddi, thao ludn, két luan nhan xét, danh
gia théng nhat 1an cudi déi v4i nhan su duge du kién bd nhiém;

+ Ghi phiéu ldy y kién (theo miu s6 06-BN - Hudng dan sé 06-HD/TCTU
ngay 11/7/2011 ctia Ban T4 chuc Tinh ay).

2. Déi véi nguén nhan sw tiv noi khdc

a) Budc 1: Béo cdo xin chu truong va dé xuat nhan su bd nhiém

Can clr nhu cau cong tac, lanh dao don vi trinh Gidm déc So (qua Vin phong
S&) bang van ban xin chu truong néi rd yéu cau, sé lugng, du kién phan cong cong
tic doi véi cong chirc, vién chirc dur kién dé nghi bd nhiém.

Vian phong S¢ tong hop trinh tap thé 1anh dao S& xem xét cho chu truong
thuc hién quy trinh b nhiém déi véi cac truong hop dé xuét.

Sau khi tép thé lanh dao S thong nhat vé chu truong, tién hanh céc ndi dung
truge khi thuc hién bude 2, gém:

- Lanh dao S¢ va lanh dao don vi géip cong chitc, vién chirc duoge dé nghi bd
nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau nhiém vu, cong téc.



- Trao doi y kién trong lanh dao co quan va cap uy noi céng chirc, vién chirc
dang cong tac vé chu truong diéu dong, lay y kién nhan xét, danh gia cua tap thé
can bo, cong chirc va cap uy doi v4i nhén sy, xac minh 1y lich cta cong chire, vién
chire.

Truong hop 1anh dao S& ¢6 du kién diéu ddng, bo nhiém cong chire, vién chirc
tir nguon nhan su ngoai don vi thi trao ddi y kién véi lanh dao don vi tiép nhén cong
chirc, vién chirc vé du kién diéu dong (néu don vi khong chi dong dé nghi).

b) Budc 2: To chirc Hoi nghi tép thé 1anh dao S&
- Thanh phan Hgi nghi: Tép thé lanh dao Sé.
- Trinh tu HSi nghi:

+ Tap thé lanh dao S trao ddi, thao luan, két luan nhan xét, danh gia thong
nhat 14n cudi ddi véi nhin su duogc du kién bo nhiém;

+ Ghi phiéu ldy y kién (theo mau sb 06-BN - Huéng dan sé 06-HD/TCTU
ngay 11/7/2011 ctia Ban T6 chirc Tinh ty).

3. Thii tuc trinh b6 nhiém

Can cur phiéu két qua phiéu tin nhiém cua T4p thé 1anh dao S¢ (nhan su dugc
dé nghi bd nhiém phai duoc trén 50% sb phiéu céc thanh vién trong tip thé lanh
dao S& tan thanh), chuan bi ho so trinh theo quy dinh:

a) Déi voi cac chirc danh Truéng Phong Cong chimg s 1, Giam dbc Trung
tam Tro gitip phap 1y Nha nuéc, Giam dbc Trung tdm dich vu Ban diu gia tai san:
Vin phong Sé& chuan b 03 bd ho so: 01 bo guri Ban Té chirc Tinh ty; 01 bd gui
Pang uy Khdi cac co quan tinh xin y kién; 01 bd giri Ban can su Pang UBND tinh
sau khi c6 y kién thong nhit cia Ban Té chirc Tinh uy va Pang uy Khéi cic co
quan tinh.

b) Déi voi cac chic danh: Truéng phong chuyén mén va tuong duong; Pho
Trudng Phong Céng chimg sb 1, Pho Giam dbc Trung tam Tro gitp phap ly Nha
nude, Phé Giam dée Trung tdm dich vu Ban dau gi tai san: Vian phong S& chuan
bi 02 bd hd so: 01 bd giri Ban T chirc Tinh ty; 01 bd gii Pang ty Khbi cac co
quan tinh xin y kién. Riéng d6i voi chire danh Chanh Thanh tra, giri thém 01 bd cho
Thanh tra tinh dé ldy y kién thdng nhat.

- Béi véi chire danh Phé truong phong va tuong duong thude S: Vin phong
S& chuén bi 01 bd hd so gui Pang ty Khéi cac co quan tinh xin y kién.

¢) Béi véi céac chirec danh: Trudng phong, Pho Trudng phong va Trudng chi
nhanh thu¢c Trung tdm Tro giup phap ly Nha nude, Van phong tham muu trinh
Giam dbc ra Quyét dinh bd nhiém.



d) Ho so gdm:

- To trinh xin y kién bd nhiém (néu co).

- Bién ban: Hoi nghi Chi bd, Hoi nghi 1y philu tin nhiém cta don vi. Hoi
nghi tap thé 1anh dao So.

- H6 so cong chire, vién chic:

+ Ly lich can bd, cong chirc, vién chirc theo mau 2a cua Ban T6 chirc Trung
uong;

+ So yéu 1y lich theo méu 2c cta Ban T6 chitc Trung wong; So yéu ly lich
can bo cong chirc theo mau 2c-BNV/2008 cua B Noi vu;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc cong chimg cc van bang, chimg chi vé trinh
dd hoc van, chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc...:

+ Ban ké khai tai san;

+ Ban tu nhan xét, danh gia cta ca nhan (theo mau sé 02-BN/BNL - Hudng
dan s6 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cia Ban T6 chire Tinh uy);

+ Giay kham strc khoe;

+ Gidy chimg nhan di hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quéc
phong - an ninh tuong tmg v&i chiic danh can bg (néu cd);

+ Nhan xét, danh gia clia cap Uy noi cu tri vé ban than va gia dinh cong
chirc, vién chuc du kién dé nghi b6 nhiém.

Piéu 7. Trinh quyét dinh

Déi voi cac truong hop phai xin ¥ kién cta cac co quan lién quan theo quy
dinh: Sau khi ¢ y kién thdng nhit cia Pang uy Khéi céc co quan tinh, Ban T6
chirc Tinh uy, Thanh tra tinh, Ban Can sy Pang UBND tinh (tuy ting trudng hop
b6 nhiém), Van phong Sé du thao quyét dinh bo nhiém trinh Giam déc S¢ phé
duyét.

Chuong 111
BO NHIEM LAI
Piéu 8. Yéu cau doi véi viée bo nhiém lai
1. Khi hét thoi han gitr chitc vu duoc bd nhiém trude 3 thang, lanh dao don
vi phai xem xét c6 bod nhiém lai hodc khong bd nhiém lai cong chuc, vién chuec.
Néu khong dé nghi bé nhiém lai thi ciing béao céo ddy du bang van ban (qua Van
phong S&) cho tap thé lanh dao So.



2. Viée bd nhiém: lai duoc tién hanh tung budc, phu hgp véi quy dinh cua
dicu 1¢ Pang, phap luat ciia Nha nudce va yéu cau cia timg linh vuc, timg don vi,
bao dam 6n dinh va hiéu qua.

Diéu 9. Piéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir chire vu va van du tiéu chuén,
dap mg dugc yéu cau cia nhiém vu trong thdi gian t6i.

2. Pon vi ¢6 yéu cau.

. Pu stre khoe dé tiép tuc dam nhiém chire vu cil.

(V8]

Diéu 10. Thim quyén quyét dinh bd nhiém lai

1. Cip nao quyét dinh bd nhiém cong chirc, vién chie thi cdp d6 thue hién
viéc bo nhiém lai.

2. Lanh dao céc don vi tham muu kip thoi dé xuat véi 1anh dao So cac
truong hop can thay thé, mién nhiém va cac truong hop khong nén bd nhiém lai.

3. Céng chirc, vién chire khong dugc bé nhiém lai duge b tri cong tac khac.

Piéu 11. Trinh tir thii tuc b nhiém lai

a) Budc 1: Lay y kién va td chirc hoi nghi nhan xét, danh gia ddi v6i ca nhan
dén thoi han bd nhiém lai

- C4 nhan lam bdo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han giit chire vu (theo mau s6 02-BN/BNL - Hudng dan sé 06-
HD/TCTU ngay 11/7/2011 ctia Ban T6 chirc Tinh ty).

- Pon vi dé nghi Pang ty ¢6 van ban xin y kién nhan xét danh gia cta cp
Uiy noi ¢t tra cta ban than va gia dinh ca nhan dén thoi han b6 nhiém lai (theo mau
s6 04-BN/BNL - Huéng dan sé 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cta Ban T6 chirc
Tinh ay).

- T4 chirc Hoi nghi Chi b dé tham gia y kién:

+ C4 nhéan bdo cdo ban tu nhan xét danh gia gia viéc thuc hién chuire trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chice vu;

+ Chi b0 thao luan, gép y;

+ Chi bd t6m tat két ludn uvu diém, khuyét diém bang bién ban hop hodc
bang van ban nhan xét.

- Tap thé cong chiic, vién chirc trong don vi tham gia y kién:

+ C4 nhéan bao cdo ban tu nhan xét danh gia gia viéc thuc hién chire trach,

nhiém vu trong thoi han gift chire vu;

A4
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+ Tép thé cong chirc, vién chie trong don vi thao luan, gép y va tom tat két
luan wu diém, khuyét diém bang bién ban hop:

+ Tap thé cong chuc, vién chitc trong don vi tham gia y kién bing phiéu kin
(theo mau sb 08-BNL - Hudng dan s6 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cua Ban T6
chtrc Tinh uy).

Trén co sO bao cao tu nhéan xét, danh gia viéc thuc hién chtre trach, nhiém vu
trong thoi han giit chitc vu, nhan xét ciia Chi bg, két qua lay y kién gi¢i thiéu bo
nhiém lai ctia don vi di voi ca nhan dén thei han bo nhiém lai (phai trén 50% so
phiéu tan thanh), y kién nhan xét danh gid ctia cip Uy noi cu trd cla ban than va gia
dinh ca nhan dén thoi han bd nhiém lai, don vi 1ap to trinh cho tap thé lanh dao So
quyét dinh (qua Van phong So).

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao S&

Vin phong S& téng hop to trinh clia cac don vi ¢6 ca nhan dén thoi diém bo
nhiém lai trinh tap thé 1anh dao S& hop xem xét, quyét dinh.

Tai Hoi nghi, tap thé lanh dao S& xem xét quyét dinh céc truong hop bd
nhiém lai bing hinh thirc bo phiéu kin (theo miu sé 08-BNL - Hudng dan sb 06-
HD/TCTU ngay 11/7/2011 ctia Ban T chic Tinh uy).

¢) Bude 3: Thu tuc trinh bd nhiém lai: thuc hién nhu khoan 3, Diéu 6 cua
Quy dinh nay.

Chuong 1V
PIEU PONG VA LUAN CHUYEN
Piéu 12. Muc dich, yéu cau viéc diéu dong, luan chuyén

Viée diéu dong va luan chuyén cong chirc, vién chirc ¢in clr vao yéu cau
cong tac, nhiém vu chinh tri, quy hoach nham sir dung ¢6 hiéu qua va tao nén su
ddng bo trong doi ngi cong chire, vién chice; luan chuyén nham tao diéu kién cho
cong chure, vién chite tré c6 trién vong, cdng chirc, vidn chire trong dién quy hoach
duoc bdi dudng toan dién, rén luyén trong thuc tidn; khic phuc tinh trang khép kin,
cuc b trong timg t6 chire, don vi dong thoi, bao dam sy én dinh va phat trién cua
ddi ngli cdng chure, vién chuc.

Diéu 13. Doi twong, pham vi va thAim quyén quyét dinh diéu dong va
luin chuyén

- Cong chirc, vién chic cac don vi ¢6 yéu cau luan chuyén, dao tao, chuén bi
bdé nhi€ém vao cac chirc vu lanh dao, quan ly theo quy hoach.
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- Cong chire, vién chire dugc diéu dong do yéu cau cong tac theo quyét dinh
ctia Gidm doc S¢.

- Pham vi diéu dong va luan chuyén cong chire, vién chie: Trong pham vi
gitta cac don vi thudc va truc thude So.

- Tham quyén quyét dinh diéu dong va luan chuyén cong chic, vién chic
thue hién theo Quy dinh vé phan cdp quan ly cong chirc, vién chiic.

Piéu 14. Ké hoach diéu dong va luin chuyén cong chirc, vién chirc

Can ctr quy hoach céc chiic danh lanh dao, nhu cau cong tac va nang luc, so
truong cla cong chire, vién chic, lanh dao S& xay dung ké hoach vé diéu dong va
luan chuyén cong chire, vién chirc thudc pham vi quan ly:

- Trude khi quyét dinh didu dong, luan chuyén, lanh dao S& gip g& cong
chtrc, vién chire ndi ré muc dich, su cén thiét cua viéc diéu dong, luan chuyén dé
nghe cdng chirc, vién chire trinh bay nguyén vong, dé xuét y kién; trao d6i véi don
vi noi céng chire, vién chirc di va dén.

- Lap danh sach cdng chtrc, vién chirc diéu dong, luan chuyén.

- Bién phap thuc hién cu thé dbi vai timg cong chire, vién chirc.

- Giam ddc S quyét dinh cu thé timg truong hop luan chuyén thudc tham
quyén quan ly.

Chuong V
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 15. Tir chire

1. Trong thoi gian giit chirc vu, néu céng chirc, vién chirc 1anh dao thay
khong du diéu kién dé hoan thanh nhiém vu hodc c¢é nguyén vong xin tir chirc vi ly
do khac thi 1am don xin tir chte guri lanh dao co quan truc tiép quan ly xem xét
quyét dinh.

2. Trong thoi han mot thang, ké tir ngdy nhan dugc don xin tir chire, Giam
déc S&, thu truong don vi phai xem xét dé quyét dinh hodc béo céo cap c6 tham
quyén quyét dinh.

3. Khi don tir chirc chua dugc cip c6 thdm quyén chuan y thi cong chie,
vién chtre l1anh dao van phai tip tuc thuc hién nhiém vy, chic trach duge giao.

4. Cong chirc, vién chirc 1anh dao sau khi tir chitc duge co quan quan ly b
tri cong tac khac.

Piéu 16. Mién nhiém
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Cong chirc, vién chuc Ianh dao dang gilr chirc vu cé nguyén vong xin thoi
gitr chirc, hoac vi pham quy dinh ctia Pang va phap ludt cia Nha nuoce tuy chua dén
muc bi thi hanh ky luat nhung khong con du uy tin, dicu kién dé gilr chirc vu; hodc
xin mién nhiém vi strc khoe, nang luc...thi cap c6 tham quyén cé thé xem xét mién
nhiém va bd tri cong tac khac, khong cho hét thoi han b6 nhiém.

s A A A AL - - X = A

Pieu 17. Ho so dé nghi tir chire, mien nhiém

1. Pon dé nghi cho tir chirc, mién nhiém; so yéu ly lich cua cong churc, vién
chuc; nhdn xét, danh gia vé cong chuc, vién chuc cia Giam doc So, thu truong don
vi va cép ay (néu rd 1y do dé nghi mién nhiém, tir chirc) va ban tu nhan xét, danh
gia kiém diém cua cong chie, vién chire.

2. To trinh cua Giam doc So, Thu truong don vi va cap uy; ho so lién quan
dén strc khoe cong chure, vién chuc; ho so xac dinh ¢dng chirc, vién chic 1dnh dao
khéng hoan thanh nhiém vu, hodc hd so vi pham ky iudt ciia Pang va phap luét cua
Nha nudc cta cong chire, vién chire lanh dao.

3. Van phong S¢ tong hop, bdo cdo Giam doc 536 xem xét, quyet dinh viéce tur
chirc, mién nhiém cong chire, vién chirc lanh dao.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Vin phong S¢ chiu trach nhiém tham muu té chire trién khai thuc
hién Quy ché nay.

Pic¢u 19. Lanh dao cc don vi c6 trach nhiém nghién clru, quén triét va phoi
hop Vin phong S¢ trién khai thuc hién theo dung trinh tu, thu tuc dbi véi cong
chtre, vién chire thude don vi dugc phan cép quan ly.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vudng mac, céc don vi phan anh vé So Tu
phap (qua Vin phong) dé kip thoi tham muu sira dbi, 16 sung cho phu hop./.\lauk_
—
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